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Laporan Kegiatan : 

Alhamdulillah telah telaksana kegiatan pelatihan  Guru SDIT Madani Ekselensia 

dengan judul judul Pelatihan Manajemen kelas, yang diselenggarakan pada tangga 21 

Oktober 2023, dengan pemateri Bpk. Moh. Edris Effendi, S.T sebagai Ketua JSIT 

Indonesia Wilayah Jawa Timur 

 

Materi Pelatihan : 

 

Pengelolaan kelas merupakan suatu ketrampilan seorang guru dalam menciptakan 

suasana belajar yang kondusif serta mengendalikannya apabila terdapat sebuah 

gangguan selama proses pembelajaran. Sedangkan, menurut Ahmad Rohani, 

pengelolaan kelas merupakan suatu kegiatan yang bertujuan untuk menciptakan serta 

mempertahankan suatu kondisi yang optimal saat terjadinya proses pembelajaran. 

Selain itu, dalam pengelolaan kelas juga terdapat beberapa unsur, seperti 

ketatalaksanaan, tata pimpinan, pengelolaan, pengadministrasian, pengaturan, serta 

penataan berbagai kegiatan dalam kelas. Oleh karena itu, pengelolaan kelas tidak 

hanya memiliki keterbatasan pada hal yang berkaitan dengan kegiatan belajar saja, 

tetapi juga merupakan suatu kegiatan yang dilakukan guna mendisiplinkan peserta 

didik serta selalu mengendalikan gangguan yang ada selama proses pembelajaran agar 

tujuan pembelajaran yang diharapkan dapat dicapai secara optimal. 

Komponen – Komponen Pengelolaan Kelas  

1) Ruangan tempat berlangsungnya proses belajar – mengajar Ruangan untuk 

belajar harus mampu memberikan kebebasan bagi siswa untuk bergerak 

leluasa dan tidak berdesak – desakan. Selain itu, gunakan hiasan kelas 

dengan hal – hal yang bermanfaat, seperti kata motivasi, gambar pahlawan, 

dan lain – lain. Oleh karena itu, penataan ruangan belajar juga akan turut 

mempengaruhi motivasi, semangat, dan hasil siswa dalam belajar.  

2) Pengaturan tempat duduk Penataaan tempat duduk juga turut mempengaruhi 

kelancaran proses pembelajaran. Penataan tempat duduk ini juga harus 

disesuaikan dengan kebutuhan. Penataan yang baik adalah penataan yang 

memungkinkan terjadinya tatap muka antara siswa dan guru sehingga guru 

juga akan lebih mudah untuk mengontrol tingkah laku siswa.  

3) Ventilasi dan pengaturan cahaya Dalam suatu kelas, ventilasi dan jendela 

juga harus diperhatikan. Ventilasi harus menjamin adanya kelancaran 

pertukaran udara dalam kelas dengan udara segar sehingga kelas tidak akan 

pengap. Selain itu, jendela juga harus dibuat besar agar sinar matahari dapat 

masuk ke dalam ruangan agar siswa dapat belajar dengan nyaman dan 

mudah.  

4) Pengaturan dan penyimpanan barang Pengaturan dan penyimpanan barang 

ini dilakukan agar kelas terliha rapid an tidak banyak barang yang 

berserakan. Selain itu, dengan adanya pengaturan ini, juga akan memberikan 



jaminan keamanan atas barang yang disimpan sehingga siswa tidak perlu 

risau dengan barang yang mereka simpan. Dengan demikian, kelas menjadi 

bersih dan siswa dapat melakukan pembelajaran dengan nyaman. 
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